
附件1
教师资格证申报流程及说明

登录教师管理信息系统进行教师资格证申请。 本次的系统使用统一门户（http://www2.gucas.ac.cn）登录。用户名为本人（培养单位教育管理干部为各所向研究生院报送分管培养系统人员）的电子邮箱，初始密码为本人身份证件号（若18位身份证号提示有误请使用15位）。登录后点击左上角的“教师系统”进入。

一、培养单位的工作流程

第一步：

选择要申请资格证的教师。（功能菜单：资格申请—教师资格证申请—选择申请者），已选择的教师可在功能菜单“资格申请—教师资格证申请—思想品德鉴定”中查到。

第二步：

将教师的登录名（即教师在系统中的电子邮箱，可在功能菜单“信息维护—教师信息”中维护）和密码（初始密码为教师的证件号码）通过电话或邮件的方式通知被选择教师，让教师登录系统后填写教师资格证—教师基本信息。

请注意：如果管理干部已设置该教师的邮箱（在功能菜单“信息维护—教师信息”中维护），但该教师仍无法登录，那么请使用系统首页（http://www2.gucas.ac.cn）的“找回密码”功能。

第三步：

教师提交申请后，检查教师填写的电子版个人信息。

若教师填写的信息无误，则为教师填写思想品德鉴定信息。（功能菜单：资格申请—教师资格证申请—思想品德鉴定）

若教师填写的信息有误，则将教师信息返回给教师，（功能菜单：资格申请—教师资格证申请—返还教师修改）让教师修改(电话或邮件通知教师)。

第五步：

当所有被选择的教师全部准确填写个人信息并且单位已经为他们填写了思想品德鉴定信息后，将所有教师信息统一提交给培养办。（功能菜单：资格申请—教师资格证申请—思想品德鉴定）

特殊处理：

1.若被选择的教师由于某种原因不能通过此次教师资格证申请批次的申请时，可取消该教师对教师资格证的申报。（功能菜单：资格申请—教师资格证申请—取消申请者）

2.若教师提出姓名、身份证件号、性别有误，请您发传真给培养办告知。

二、教师的工作流程

第一步：

当收到培养单位的电话或邮件通知后，按照通知的用户名和密码登录系统。登录后点击系统左上角的“教师管理”进入教师管理系统。

第二步：

进入功能菜单：资格证申请—填写申请表，填写教师资格证申请表。

第三步：

若发现自己的基本信息（如证件号码、姓名、性别等）有误，可告知培养单位教育管理干部。

第四步：

检查并确认个人填写的信息无误后，提交给培养单位。
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