中国科学院大连化学物理研究所

关于办理中、英文成绩单的管理办法
（必读）
中、英文成绩单（以下简称成绩单）是对学生在学学籍和学业成绩的公证文件，是学生求职、求学的重要依据材料之一。为了使学生了解办理成绩单的手续及有关规定，使成绩单的办理工作更及时准确，保证其严肃性，杜绝涂改、伪造成绩单行为的发生，特制定如下办理成绩单的管理办法：

1. 在学研究生办理成绩单。办理者从研究生部主页（http://www.gsc.dicp.ac.cn/）查询成绩，下载中心下载表格，制作并印刷相应份数，并提交导师签字的办理申请，研究生部获得申请后核对成绩无误为其加盖部门印章（如信封需盖章，学生自备航空信封，待办理者封好信封后研究生部再为其加盖公章），学生缴费、取件。
2. 本所毕业的所内职工办理成绩单。在我所工作的我所毕业研究生办理成绩单时，需提交经题目组长或室主任签字的办理申请，其他手续同在读研究生办理成绩单手续。

3.本所毕业的所外人员办理成绩单。在所外工作的我所毕业研究生办理成绩单时，提交经本人签字的申请即可，其他手续同在读研究生办理成绩单手续。

    4.为维护我所的声誉和这项工作的严肃性，对涂改、伪造成绩单及其他学籍证件的学生自发现之日起，三年内停办该学生的成绩单。凡将未经审核、未加盖研究生部公章寄出的成绩单，自发现之日起，停办该生成绩单二年。对违纪学生的情况，向所在单位通报，情节严重者提交有关部门处理。

5.本管理办法自2001年9月1日起生效，解释权、修改权在研究生部。

说明：请将成绩单排版在一页内打印。
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	成绩段：      A:100-85      B:84-70      C:69-60      D:59-0


研究生部                         

审 核 人                                                               

                     （签名）               （日期）             （盖章）
Dalian Institute of Chemical Physics
Chinese Academy of Sciences
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Postgraduate                             

Department                                                                    

                       ( Signature)              ( Date)                (Seal)
