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信息填报指南



• 一、毕业去向、就业选择、就业名词、材料及就业政策

• 二、就业流程
– 签约程序

– 办理派遣报到手续流程

– 出国程序

– 户档派回原籍程序（二分）,去京外地区只落户不就业（二分）

– 升学派遣程序

• 三、系统操作
– 信息填报流程

– 签三方协议派遣范例

– 考博、博士后派遣范例

– 签劳动合同派遣范例

– 出国出境留学派遣范例        出国出境留学的毕业生在填报就业派遣信息时，“毕业去

向”要选择“二分”，不要选择“出国”！选择”出国”的不打印报道证!

摘要



毕业生就业去向

• 毕业生就业去向：

– 派遣、考研、出国、待分、二分

– 接本、考双、病缓、不分、延期

• 毕业生就业形式：

– 签就业协议、已上硕、已出国、在京待就业；

– 回省待就业、签劳动合同、单位用人证明、自由职业、自

– 主创业、参军（入伍）；

– 已上博、已上博士后、已上二学位；已升普通本、成人本、

– 网络本；

– 拟升学、拟出国等等；登记失业、就业实习、申请不就业。



毕业生就业选择流程



就业选择名词

派遣：

     派遣是指毕业生落实接收单位，学校为其出具就业报到证，并在其毕业后将

其人事关系转入接收单位的就业形式。一般说来，要求用人单位能够解决毕

业生的户口、档案问题。

 二分：户籍档案不在一起的，均选择二分！

     指毕业时未落实就业单位或落实了灵活就业单位、准备毕业后再参加研究生

考试或申请出国等原因，学校按照国家有关政策，将毕业生的人事关系派遣

回生源地区，由当地毕业生就业主管部门继续落实其就业或提供服务的一种

方式。



毕业生就业有关材料

毕业生登记表：

         教育部制订，由市教

委统一印制，填写后加盖

学校公章装入学生个人档

案。

研究生部下载中心有链接

每人2份

毕业生就业有关材料：
         毕业生登记表、就业推荐表、就业协议书、接收函、派遣证、户
口迁移证



就业推荐表

就业推荐表：

        是毕业生具有就业资格的

证明文件；是毕业生申请户

口、报考公务员等的必备资

料；是学校向用人单位推荐

毕业生的正式书面材料。由

市教委统一印制。

在研究生部领取



就业协议书
就业协议书（三方协议）：

        是毕业生、用人单位、学校三

方签订的明确三方在就业择业过程

中的权利义务关系的书面协议。由

市教委统一印制，供普通高校毕业

生使用。

研究生部领取，每人最多领取两份。

如第一份违约，需将三联协议全部

交回至研究生部后，再领取新的三

方协议。如第二份再次违约，将不

能领取三方协议。研究生部将根据

学籍库中的生源地信息，将档案直

接派回生源地。



接收函（主要指京沪地区落户函）
接收函（用人单位提供）：
        是人社部门同意引进毕业生的
依据。不同省市形式不一，进京接
收函和进沪接收函具有代表性。毕
业生凭接收函可落实当地户口。



就业报到证

就业报到证：    
         由教育部授权各地方毕业生就
业主管部门签发。
就业报到证要在毕业当年7月1日之后签
发(春季毕业生除外)，签发日期为办理
报到证当天，日期不得提前。

学生取得毕业证后，自行维护sep系统
中的就业模块，提交研究生部审核。审
核无误后由研究生部提交国科大。一般
10天左右出报到证。

国科大就业系统周一10:00-周三12:00
封闭提取数据。上一周提交数据并审核
上报的就业信息，一般会在第二周周五
收到国科大寄发的报到证。

研究生就业报到


